% GOBIERNO REGIONAL GERENCIA REGIONAL UNIDAD DE GESTION
'4"*‘ DE CUSCO L R=91 DEEDUCACION CUSCO EDUCATIVA LOCAL DE
CUsSCO URUBAMBA

“Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

CONVOCATORIA

POR LA CONTRATACION DE SERVICIO DE DISENO E IMPRERSION DE AFICHES,
FOLLETOS PARA LA OFICINA DE CONVIVENCIA DE LA UGEL URUBAMBA SEGUN LOS
TERMINOS DE REFERENCIA:

LUGAR DE PRESENTACION

» MESA DE PARTES PRESENCIAL DE LA UGEL URUBAMBA (EN SOBRE CERRADO)
» MESA DE PARTES VIRTUAL (24 HORAS)

FECHA DE PRESENTACION

» DEL 13 AL 15 DE ABRIL DEL 2026
HORARIO

» 08:00 am —4:30 pm HORARIO DE OFICINA
ADJUNTAR

> COTIZACION DEBIDAMENTE FIRMADA Y SELLADA.

> DECLARACIONES JURADAS

» COPIA DE DNI

» DOCUMENTO QUE ACREDITE ESTAR DENTRO DEL RUBRO DEL BIEN.

ATENCION Y OBSERVACION: TODA COORDINACION ADICIONAL SE REALIZA
CON EL AREA USUARIA, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA.

ATENTAMENTE.

! Hag amos Jr. Bolognesi N° 541 Cusco

@ugelurubamba.gob.pe
|HISTORIA

hitp://ugelurubamba.gob.pe/



Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Médulo de Logistica Fecha : 13/04/2026
Versién 25.02.01 Hora : 15:40
. Pagina: 1de
SOLICITUD DE COTIZACION N° 000053
UNIDAD EJECUTORA : 308 REGION CUSGO - EDUCACION URUBAMBA
NRO. IDENTIFICACION : gg1242
N°EM : 00050
Sefiores 5 R.U.C.
Direccién
Teléfono : Fax
Email s Fecha : Moneda : S/.
Concepto : POR LANECESIDAD DE CONTRATAR LOS SERVICIOS DE DISENO E IMPRESION DE FOLLETOS Y AFICHES PROMOCIONALE
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL
SERVICIO 500100050561 | SERVICIO DE IMPRESIONES EN GENERAL
ESPECIFICACIONES TECNICAS:
1 POR LA CONTRATACION DE LOS SERVICICS DE DISENO E IMPRESION
DE FOLLETOS Y AFICHES PROMOCIONALES PARA LA INTERVENCION DE
CONVIVENCIA ESCOLAR EN LAS DIFERENTES II.EE DEL AMBITO DE LA
2 UGEL URUBAMBA. .
SE REQUIERE EL DISENO E IMPRESION DE LO SIGUIENTE:
FOLLETOS INFORMATIVOS EN CANTIDAD DE : 2000 UND.
3 AFICHES PROMOCIONALES EN CANTIDAD DE: 1000 UND.
TAL COMO SE DETALLA EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA ADJUNTOS
A
a4 LA PRESENTE COTIZACION
TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a REGION CUSCO - EDUCACION URUBAMBA

Condiciones de Compra

-Forma de Pago: Requerimientos Técnicos:
- Garantia: Descripcion del Servicio
- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucién del Servicio : Indicar si el servicio es para equipos/infraestructura

- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacion :

- Indicar Marc¢a de Procedencia
= Tipo de Cambio :

Accesorios/Repuestos adicionales requeridos

Servicio Garantizado(En meses/Horas)
Requiere ser representante autorizado del fabricante
%  Scporte Técnico
-\ Certificado de Calidad
= Muestra
Experiencia previa del proveedor en ejecucion de trabajos similares

Atentamente;

REGION CUSCO - EDUCACION URUBAMBA
EQUIPO DE ABASTECIMIENTOS

Telefono: Fax:
Correo: 1@GMAIL.COM

Presentacion(Espec. Técnicas) Equipo Marca Modelo Incluye Preventivo/Correctivo(Detalle di

Si el resultante del servicio es un producto indicar: cantidad medidas peso capacidad otros
Plazo de ejecucién del servicic periodicidad del senvicio plazo de Entrega(Para entregas parc
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DE CUSCO ‘©24'} DEEDUCACION cusco EDUCATIVA LOCAL DE
' ' URUBAMBA

“Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

SOLICITUD DE COTIZACION

SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA

Presente.-

De nuestra consideracion:

Nos es grato dirigirnos a usted, a fin de solicitarle se sirva enviarnos su cotizacion, para la POR LA
CONTRATACION DE SERVICIO DE DISENO E IMPRERSION DE AFICHES, FOLLETOS PARA
LA OFICINA DE CONVIVENCIA DE LA UGEL URUBAMBA SEGUN LOS TERMINOS DE

REFERENCIA, de acuerdo con el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de
referencia, detalladas en el archivo Adjunto.

En ese sentido, la cotizacion a presentar debera de indicar expresamente que se someten
en su integridad al requerimiento por el Unidad de Gestion Educativa Local - URUBAMBA,
a fin de ser validadas.

CONDICIONES GENERALES

Del Postor:
e No estar impedido de contratar con el Estado.
¢ Encontrarse con condiciéon de RUC Activo y Habido.
e Encontrarse en el rubro de venta del bien y/o servicio.

De la Cotizacion:
e Dirigida a nombre de: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA,;
(RUC N° 20601249741).
» Especificar nombre de la persona natural o juridica y Nimero de RUC.
Los precios deben estar expresado en soles, incluir impuestos y cualquier otro
concepto que pueda incidir en el costo del bien, servicio.
Indicar plazo de entrega en dias calendarios.
Indicar cuenta de detraccion de ser el caso.
Garantia si corresponde.
Registro Nacional de Proveedores — RNP (de corresponder)

Lugar de entrega: Mesa de Partes Virtual ubicado en la Pagina Web Institucional con el
siguiente link: https://ugelurubamba-virtual.devscon.pe/#/home o en la direccién Jr.
Bolognesi N°541 — Urubamba

Agradeciendo de antemano la atencién que se sirva dar a la presente.

i I-—[agam oS Jr. Bolognesi N° 541 Cusco

l l.IISTORIA @ugelurubamba.gob.pe

http:/ugelurubamba.gob.pe/
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DE CUsco ‘d DE EDUCACION cuUsco EDUCATIVA LOCAL DE
- : URUBAMBA

“Aiio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

CARTA DE AUTORIZACION PAGO EN CCI

Urubamba, ......... de

Seriores:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - URUBAMBA
Jr. Bolognesi N°541

Urubamba - Cusco

Presente.-

Atencion: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Pormedio de la presente, comunico a Ud. que el ntimero del Codigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) es:

Banco:
N° CCl
Tipo de
moneda:
Titular de la ' Numero de
cuenta RUC:
NOTA: Laomision dealguno delos datos solicitados considera no valida la cotizacién.

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos sean abonados
en la cuenta que corresponde al indicado CClI.

Asimismo dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi
representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o
de Servicio, quedara cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion

del importe del abono en cuenta, a favor de mi representada, segun los datos
proporcionados.

Atentamente,
Firma del proveedor o de su representante legal
N° Telefonico:
Correo electrénico:
h
! H agamos Ir. Bolognesi N° 541 Cusco

I Hl ISTO RIA @ugelurubamba.gob.pe

hitp://ugelurubamba.gob.pe/
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“Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

DECLARACION JURADA

Sefiores:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA - UGEL URUBAMBA
Jr. Bolognesi N°541

Urubamba - Cusco

Presente.-

Atencion: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Mediante el presente la/el suscrita/o, prestadora/or y/o Representante Legal de
......................................................................... , declaro bajo juramento:

1. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.

3. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
contratacion.

4. No haberincurridoy me obligo a noincurrir en actos de corrupcién, asi como respetar el principio
de integridad y conocer la Politica Anti soborno del OSCE.

5. Comprometerme a mantener la cotizacién presentada durante la presente contratacién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la contratacién.

6. No percibir doble percepcidn de ingresos, independientemente de la denominacién que se le
otorgue, salvo que provenga de la actividad docente o dietas por participacién en uno de los
directorios de entidades o empresas ptiblicas.

7. No contar con parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de Afinidad, y/o
cényuge que a la fecha se encuentren prestando servicios en el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado.

8. No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica, politica,
familiar, sentimental o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacisn.

9. Tener conocimiento de la Ley N° 28496, “Ley que modifica el numeral 4.1 del articulo 4° y el
articulo 11° de la Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcidn Publica, Decreto Supremo
N 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la Funcién
Publica”.

10. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi

como las disposiciones aplicables en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Urubamba, de 2026

Nombres y Apellidos:
RUC:

N° Telefonico:
Correo Electrénico;

Jr. Bolognesi N° 541 Cusco
fHagamos 8

I H||STO RIA @ugelurubamba.gob.pe

hitp://ugelurubamba.gob.pe/
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TERMINDS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACIGN DEL SERVICIO DE DISERD E IMPRESION DE MATERIAL

INFORMATIVO PARA EL EGUIPO DE CONVIVENCIA ESCOLAR DE LA UGEL LIRUBAMBA

Unidad de Organizacian:
UGEL Urubamba (Cadigo 308)
firea Responsable:

Gestion Administrativa

Actividad del PO

CONTRATACION DEL SERVICID DE DISEND E IMPRESION DE MATERIAL INFORMATIVO PARA EL EQUIPD DE CONVIVENCIA
ESCOLAR DE LA UGEL LRUBAMBA

{. FINALIDAD POBLICA

3 contratacion del servicio de disefio e impresidn de material informativo para el equipa de Gonvivencia Escalar
o |a ridad de Gestion Educativa Local de Urubamba tiene como finalidad publica fortalecer las acciones de

promocidn, prevencion e intervencidn orientadas a garantizar una convivencia escolar demacratica, inclusiva y
libre e viglencia en las instituciones educativas de su jurisdiccidn.
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Mediante la elaboracidn y distribucidn de materiales informativas (afiches, cartillas, tripticos, guias y otros), se
busca sensivilizar a la comunidad educativa —directives, docentes, estudiantes y padres de familia— sobre la
importancia del respeto. la resolucion pacifica de conflictos, la prevencion del acoso escolar y la promacion de
entornos sequras.

Asimismo, esta contratecian permitira mejorar los procesos de comunicacidn y difusidn de las estrategias.
protocolos y normativas vinculadas a la convivencia escolar, contribuyendo a una intervencion oportuna y efectiva
frente a situaciones de riesqo que afecten el bienestar de los estudiantes.

La adquisician de este servicio se orienta al cumplimiento de las politicas educativas nacionales relacionadas con
la proteccian de los derechos de lus estudiantes y la mejora del clima escolar, asequrando el uso eficiente de los
recursos piiblicos y el fortalecimiento del servicio educativo.

En ese sentido, la contratacitn contribuird directamente a generar condiciones adecuadas para el aprendizaje,
ol desarralln integral de los estudiantes y la consalidacion de espacios educativos sequras y saludables.
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7. ANTECEDENTES:

L Unidad de Bestign Fducativa Local de Irubamba, en el marca de sus funciones gstablecidas en la normativa
vigente del sector Educacidn, tiene la responsabilidad de promaover una convivencia escolar democréatica,
inclusiva y libre de violencia en las instituziones educativas de su jurisdiccion, a traves del equipn de Convivencia
Escolar.

En ese cantexto, el Ministerio de Educacian viene implementando paliticas, lingamientos y estrategias orientadas
a la prevencion y atencign de |a violencia escoler, asi como & la promocion del buen trato, |la participacidn
estudiantil y el respeto de los derechos de |os estudiantes, los cuales deben ser difundidos de manera oportuna
y adecuada a toda la comunidad educativa.

Asimismo, el equipo de Convivencia Escolar de la UGEL desarrolla acciones permanentes de sensibilizacidn.
capacitacion y acompafiamiento 8 directivos, docentes, estudiantes y familias. requiriendo para ello materiales
informativos que faciliten la comunicacion de mensajes clave. protocalos de actuacign y orientaciones
pedagdgicas.

Sin embargo, se ha identificado que |a UGEL no cuenta con suficiente material informative actualizado, disefiada
de manera adecuada ni en cantidad suficiente para su distribucian en las instituciones educativas, |o cual limita
ol alcance dz las intervenciones y actividades de prevencidn de la violencia escolar.

En tal sentido, se hace necesario contratar ol servicio de disefio e impresidn de material informativo (afiches.

gﬁqulvf;fo ipticos, cartillas, entre otros), que permita fortalecer las estrategias de difusian y comunicacion del equipo de
el b) " y i 3 U - . . ; i i
& S Mwivencia Escolar, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales y @ la mejora del clima escolar

instituciones educativas de la jurisdiccian.
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31 Objetivo General

Fortalecer las acciones de promacidn, prevencion e ntervencion orientadas a garantizar una convivencia escolar
democratica, inclusiva y libre de violencia en las instituciones educativas de su jurisdiccian,

3.2 Objetivos Especificos

o Mejorar los procesos de comunicacian y difusian de las estrategias, protocolos y normativas vinculadas
3 la convivencia escolar.

e Contribuir una intervencidn oportuna y efectiva frente a situaciones de riesgo que afecten el bienestar
de los estudiantes.

o  Cumplir las politicas educativas nacionales relacionadas con la proteccidn de los derechos de los
estudiantes y la mejora del clima escolar, asequrando el uso eficiente de los recursos piblicos y el
fortalecimiento del servicio educativa.



4. CARACTERISTICAS DEL SERVICID:

4| Caracterfsticas de referencia para la contratacid

Se solicita la contratacian del servicio de disefio & impresidn de:

P

n del servicio de impresiones de material visual:

[ | DESCRIPCIAN DE

MATERIAL: papel cuché

L0 SOLICITAD EANTI[]AQ MATERIALES PARA IMPRIMIR
Impresian de folletos informativos
o NEDIDAS:
l 2000
Contratacidn del
servicio de
impresidn de
e o MATERIAL: papel cuché
1 informativo :
o MEDIDAS: 0.50 cm
CONVIVIR ES ACERTAR
LA DIVERSIDAD %
S Y
R i
+ W {"3\‘%‘% :
? 1000 S @

R U Mo 6 LEELELL
DEADE L
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5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
a) Perfil

e Copia del Documento Nacional de |dentidad (DNI).

e Declaracian Jurada de no estar impedido de contratar con el Estado, de no tengo relacian
de parentesco con el personal que labora en la UBEL Urubamba dentro del cuarto grado de
consanguinidad y segundo grada de afinidad.

o  [arta de autorizacitn de pago en CCI.

o [Copia delainscripcian en la SUNAT (Encontrarse dentro del rubro de prestacian del
servicin).

e  Poseer inscripcian vigente en el registro Nacional de Proveedares ~ DSCE en el capitulo de

Proveedor de Servicios.
. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA DEL SERVCIO:

Lugar ; SEDE UREL URUBAMBA

Distrito : Urubamba

Provincia : Urubamba

Departamento ! Cusco

TIEMPO DE ENTRGA : 05 dias a partir de la notificacion con orden de servicio.

7. FORMA DE PAGD:

o [l pago por la ejecucion del servicio es del {00% (un salo pago), previa conformidad y
recepcinn de parte del area usuaria, posterior @ |a presentacidn formal, oportuna y sin
abservaciones del servicio prestado.

o [l pago por el servicio prestado se efectuara a traves del depdsito a cuenta del proveedor

8. CONFORMIDAD DEL SERVICID:

s canformidad de servicio serd otorgada par el jefe responsable del Area de Gestion Pedagdgica de la
UNIDAD DE GESTION EDUATIVA LOCAL DE LRUBAMBA, quien realizard la verificacion del cumplimiento del
servicio realizado. Para el otorgamiento de la conformidad el prestador del servicio debera de
demostrar fehacientemente el cumplimiento de la prestacidn del servicio a traves de los siguientes
documentos: Larta de prestacion de servicio, la misma que debe ser presentada por mesa de partes de
| UNIDAD DE GESTION EDUATIVALOCAL DE URUBAMBA. En caso de que el prestadar de servicios incumpla
con alguna de las caracteristicas técnicas del servicio a realizar, se le requeriré mediante una Garta,
la cual dispondria la anulacidn de la respectiva Orden de Servicio o resolucicn del contrato

9. RESPONSABILIDAD DEL PECVEEDOR:

Fl Contratista es responsable por |a calidad ofrecida y por |os vicios ocultos de los servicios ofrecidos
durante la gjecucian del servicio solicitado.

{0. PENALIDADES:

S £ CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucidn de las prestaciones objeto del
contrato. LA ENTIDAD |e aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de retraso, de
acuerdo a la siguiente formula.



Penalidad diaria (.10 x Monto

Diaria = F x Plazo en dias
Donde:

F = 015 para plazos mayores a (60) dias o;

F = 040 para plazos menares o iguales a (60) dias

Tanto €l monto como el plazo se refieren, segdn corresponda, a la gjecucion total del servicio o la
obligacicn parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso. Se considera justificado, el retrasa.
cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentadn, que el mayor tiempo transcurrido
no resulta imputable. Esta calificaciin del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningtin tipo.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICID:

f| area usuaria. como responsable del presente requerimiento debe indicar el procedimiento y
requisitos que deberd realizar el proveedor para el otorgamiento de la conformidad de la prestacidn
del servicio.

Fl area usuaria (Fspecialista en Convivencia Escolar), es el responsable de otorgar la conformidad del
servicio despugs de recepcionar satisfactariamente lo solicitado de acuerdo a los términos solicitados.

. DISPOSICIAN DE CONFIDENCIALIDAD:

Fl Contratista se obliga mantener y quardar estricta y absoluta confidencialidad de todos los documentos
e informacidn que tenga acceso o sea proporcionada, a los que tenga acces en la ejecucian del servicio.
Se entiende que la obligacion asumida por el proveedor esta referida no solo & los documentos e
informacian sefialados como “confidenciales” sino a todos los documentos e informacian que en razdn
del presente servicio o vinculado con la gjecucian de este, puedan ser conocidas a traves del contratista.

OBLIGACION ANTICORRUPCIDN:

FL POSTOR, declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o traténdose de una persona juridica
a través de sus socios, integrante de los drganos de administracidn, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores, ofrecido. negociada o efectuado, cualguier pago o, en general, cualquier
beneficin o incentivo ilegal en relacion al contrato. Ast mismo, EL POSTOR, se obiliga a conducirse en todo
momento, durante la ejecucion del contrato con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcitn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los Grganos de administracian, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores. Ademas. EL POSTOR se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
fuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal para evitar los
referidos actos o practicas.



4. GESTION DE RIESGOS:
|dentificar, analizar y establecer medidas de control frente a los riesgos que puedan afectar el proceso

de contratacién y la correcta ejecucion del servicio de disefio e impresiin de material informativo,
asegurando la calidad. oportunidad v pertinencia de los productos a distribuir en las instituciones

educativas.
m N N Nivel de . TRy
N Riesgo identificado Prababilidad||lmpacto - Medidas de mitigacidn
| Definicidn inadecuada de Elaborar TOR claros y detallados,
| |lrequerimientos técnicos (disefio, Media Alta Alto validando con el drea usuaria
| |lgramaje. formatos) (Convivencia Escolar)
Uisefio de materiales no acarde a . Revisar y validar contenidos can
s d Alt i . .
: lineamientos del MINEDU et o i especialistas antes de la impresidn

Establecer especificaciones técnicas y
muestras previas (pruebas de impresidn)

Haja calidad de impresian (colores,

papel. acabados) Media Media |[Medio

Establecer cronograma y penalidades por
incumplimienta

Lﬂetrams en la entrega del material || Media Alta  ||Alto

Implementar proceso de revisidn y
aprobacidn previa (visto buenn)

Errores en contenido (ortografia,
informacidon desactualizada)

Media Alta Alto

Cantidad incorrecta de materiales Control y verificacian en la recepcidn

entregados Bais Ml |{Beiy (acta de conformidad)
S'EiE.[:Ci[jﬂ de proveedor sin capacidad Beia . Medio Eva}u?r gxperiencig, portafolio y
| ||técnica cumplimiento previo
Incremento de costos no previstos  ||Baja Media  ||Hajo ESW'” e merzadn  presipiesta
definido
Material no pertinente culturalmente Media Media  |Medin Vahdamnn‘pedagngma y contextualizacisn
0 pocn comprensible del contenido

Ueficiente distribucin del material a
ILFE.

5. RESOLUCIAN DEL CONTRATD:

UNIDAD DE GESTION EDUATIVA LOCAL DE URUBAMBA. puede resolver el Contrato, por las causales

establecidas en el Art. 164 del Reglamento de |a Ley de Contracciones del Estado.
[6. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Los conflictos que se deriven de la ejecucion de |a presente contratacion son resueltos mediante trato
directo, conciliacian y/o accidn judicial.

Atentamente,

L
g ,c...\-»ﬂ;Zm':. / —
' & e (Gandia Feamps
o Paiologa

(hkug.gmmhlﬁilb




